Der Text in den grauen Feldern muss mit den entsprechend richtigen Daten überschrieben werden! Falls keine Angaben vorhanden sind, kann dieser Text auch markiert und gelöscht werden. Mit der Tab-Taste kommst du auf das nächste Formularfeld, mit gedrückter Shift Taste und Enter machst du einen Umbruch im gleichen Formularfeld.
Am Ende speicherst Du Deine Datei. Zur weiteren Bearbeitung unter Extras den Dokumentschutz aufheben. 

Dieser Hilfetext wird nicht mitgedruckt. In der Druckvorschau siehst du genau, wie dein Dokument ausgedruckt wird. 

	dein Vorname und Name

	Zusatzangaben (falls notwendig)

	Strasse und Nummer

	Postleitzahl Ort

	Telefon: Vorwahl / Nummer


	Firmenname

	Person: Vorname und Name

	Funktion

	Strasse und Nummer

	Postleitzahl Ort

	

	

	Ort, aktuelles Datum


Bewerbung um eine Lehrstelle als      
Sehr  FORMDROPDOWN 
  FORMDROPDOWN 
 Name der Person
Brieftext
Ich würde mich gerne bei Ihnen persönlich vorstellen und freue mich auf Ihre Antwort.

Mit freundlichen Grüssen

Vorname und Name
Beilagen:
Lebenslauf
Zeugniskopien
ev. weitere
Foto

Lebenslauf


Personalien

Name:
     
Vorname:
     
Adresse:
     
Geburtsdatum:
     
Heimatort:
     
Eltern:
Vorname Name des Vaters, Vorname Name der Mutter
Beruf des Vaters:
     
Beruf der Mutter:
     
Geschwister:
Vorname (Alter)
Schulbildung

Jahr - Jahr
Schule
Jahr - Jahr
Schule
Jahr - Jahr
Schule
Jahr - Jahr
Schule
Hobbys


Art des Hobby

Art des Hobby

Art des Hobby
 FORMDROPDOWN 

Monat, Jahr
Beruf, Geschäft, Ort und Dauer der Schnupperlehre 

Monat, Jahr
Beruf, Geschäft, Ort und Dauer der Schnupperlehre 

Monat, Jahr
Beruf, Geschäft, Ort und Dauer der Schnupperlehre 

Referenzen
	 FORMDROPDOWN 


	Vorname Name

	Beruf, Funktion

	Strasse Nummer

	Postleitzahl Ort

	Tel.: Vorwahl Nummer

	 FORMDROPDOWN 


	Vorname Name

	Beruf, Funktion

	Strasse Nummer

	Postleitzahl Ort

	Tel.: Vorwahl Nummer


Hinweise zu den weiteren Beilagen

Zeugniskopien

Zusätzlich zum Bewerbungsschreiben und zum Lebenslauf müssen Kopien der Zeugnisse beigelegt werden (die letzten drei Schuljahre genügen).

Weitere mögliche Beilagen

Je nach Beruf und Firma werden auch Testergebnisse verlangt, zum Beispiel aus dem Multi-Check oder dem Basic-Check. Mehr dazu findest du auf der Website www.berufsberatung.ch/dyn/1248.asp


